 Приложение 1
Об утверждении Административного регламента Федерального агентства по недропользованию по предоставлению государственной услуги по организации экспертизы проектов геологического изучения недр
В соответствии с Правилами разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. № 373 («Собрание законодательства Российской Федерации», 30.05.2011, №22, ст. 3169), п р и к а з ы в а ю:

Утвердить прилагаемый Административный регламент Федерального агентства по недропользованию по предоставлению государственной услуги по организации экспертизы проектов геологического изучения недр.

Министр                                                                                                  Ю.П. Трутнев

Утверждено

приказом Минприроды России 

от ______________№ _____

Административный регламент

Федерального агентства по недропользованию по предоставлению государственной услуги по организации экспертизы проектов геологического изучения недр

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования регламента

1. Административный регламент Федерального агентства по недропользованию (далее - Роснедра) по предоставлению государственной услуги по организации экспертизы проектов геологического изучения недр (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Федерального агентства по недропользованию по организации экспертизы проектов геологического изучения недр.

2.  Организацией, участвующей в предоставлении  государственной услуги по проведению экспертизы проектов геологического изучения недр, независимо от источника их финансирования, является Федеральное бюджетное учреждение «Государственная комиссия по запасам полезных ископаемых» (далее ФБУ «ГКЗ»), проводящее непосредственные работы по экспертизе проектов геологического изучения недр, и его филиалы в соответствии с территориальным распределением полномочий по экспертизе проектов геологического изучения недр (приложение 1, 2 к настоящему Административному регламенту). 
1.2. Круг заявителей

3. Заявителями являются заинтересованные в исполнении государственной услуги по проведению экспертизы проектов геологического изучения недр физические и юридические лица - субъекты предпринимательской деятельности.  
1.3. Порядок информирования о предоставлении

 государственной услуги

4. Сведения о местонахождении ФБУ «ГКЗ» и его филиалов, номерах их контактных телефонов, в том числе о номерах телефонов для справок (Приложение 2 к Административному регламенту) размещаются:

на Едином портале; 

на официальном сайте ФБУ «ГКЗ» (http://gkz-rf.ru/);

на информационных стендах в зданиях, в которых располагаются  Роснедра и его территориальные органы;

на информационных стендах в зданиях, в которых располагается ФБУ «ГКЗ» и его филиалы.

5. Сведения о графике (режиме) работы ФБУ «ГКЗ», его филиалов размещаются:

на Едином портале;

на официальном сайте ФБУ «ГКЗ» (http://gkz-rf.ru/);

на информационных стендах в зданиях, в которых располагается ФБУ«ГКЗ» и его филиалы.

6. Информация о порядке предоставления государственной услуги     предоставляется:

в единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, включающий «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» – далее по тексту сводный реестр, единый портал;
в ФБУ «ГКЗ» и его филиалах;

с использованием средств телефонной связи, электронного информирования в сети Интернет и электронной техники или путем личного обращения в ФБУ «ГКЗ»;

посредством публикации в средствах массовой информации.

7.  На Едином портале, информационных стендах Роснедр и его территориальных органов, официальном сайте Роснедр, а также на информационных стендах и официальном сайте ФБУ «ГКЗ» и его филиалов размещается также следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению государственной услуги;

извлечения из текста настоящего Административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайтах www.rosnedra.com и http://gkz-rf.ru/); 

таблица сроков предоставления государственной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур, а также блок-схема алгоритма предоставления государственной услуги по экспертизе проектов геологического изучения недр (приложение 3 к настоящему Административному регламенту);

порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления государственной услуги;

сведения о размерах платы за экспертизу проектов геологического изучения недр.

8. Для получения информации о порядке исполнения государственной услуги граждане обращаются в ФБУ «ГКЗ» и его филиалы:

лично;

по телефону;

в письменном виде;

по электронным системам общего пользования.

9.  Справочную работу по вопросам предоставления государственной услуги ведут уполномоченные должностные лица ФБУ «ГКЗ» и его филиалов.

   
10. При личном обращении заявителя  интересующая информация о процедуре предоставления государственной услуги, комплекте необходимых документов для предоставления государственной услуги разъясняется заявителю уполномоченными должностными лицами ФБУ «ГКЗ» и его филиалов. 

11. При консультировании по телефону должностные лица ФБУ «ГКЗ» и его филиалов обязаны в соответствии с поступившим запросом  - убрать подчеркивание предоставить информацию по следующим вопросам:

о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства сопроводительные письма заявителей к проектам геологического изучения недр; 

о ходе предоставления государственной услуги по конкретному проекту геологического изучения недр; 
о нормативных актах по вопросам экспертизы проектов геологического изучения недр.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения заявителей специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, в которую позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же заявителю  должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Обращения заявителей по процедурам экспертизы проектов геологического изучения недр в письменном виде  рассматриваются ФБУ «ГКЗ» и его филиалами с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий десяти рабочих дней с момента получения обращения в соответствии с установленным порядком.

При консультировании по электронной почте ответ на обращение заявителя направляется по электронной почте на электронный адрес заявителя  в срок, не превышающий пятнадцать рабочих дней со дня поступления обращения.
II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование государственной услуги

           12. Наименование государственной услуги – экспертиза проектов геологического изучения недр. 

Под проектами геологического изучения недр следует понимать широкий комплекс проектов геологоразведочных работ, включающий проекты региональных геолого-геофизических работ на территории Российской Федерации и ее континентального шельфа, проекты поисков, оценки и разведки месторождений полезных ископаемых (в том числе геологические и технические проекты глубокого бурения на нефть и газ), проекты организации и ведения мониторинга состояния недр и прогнозирования происходящих в них процессов, проекты морских геологоразведочных работ, проекты сбора и хранения информации о недрах, состоянии минерально-сырьевой базы, проекты тематических и опытно-методических работ и другие виды геологоразведочных работ. 

2.2. Наименование органа,

 предоставляющего государственную услугу 


 13. Орган, предоставляющий государственную услугу – Федеральное агентство по недропользованию.

           Организация, участвующая в предоставлении государственной услуги – Федеральное бюджетное учреждение «Государственная комиссия по запасам полезных ископаемых».

            Органы, предоставляющие государственную услугу, не вправе требовать от заявителя  осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением заявителя  в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации.

2.3. Результат предоставления государственной услуги


14. Результатом предоставления государственной услуги по экспертизе проектов геологического изучения недр является положительное или отрицательное экспертное заключение, направленное заявителю. В случаях, перечисленных в пп. 23 и 24 настоящего Административного регламента, проект возвращается заявителю с сопроводительным письмом ФБУ «ГКЗ» или его филиала, содержащим мотивированный отказ в проведении экспертизы. При этом под экспертизой понимается комплексное исследование информации, изложенной в проектах геологического изучения недр, связанной с геологическим изучением недр, предполагаемых для производства геологических исследований, проверка соответствия принятых проектных решений условиям государственного контракта, лицензии на право пользования участком недр, требованиям законодательства Российской Федерации, действующим отраслевым стандартам, нормам и правилам.

2.4. Срок предоставления государственной услуги

15. Срок, необходимый для проведения экспертизы и подготовки экспертного заключения не должен превышать тридцати шести рабочих дней со дня поступления на экспертизу проекта геологического изучения недр.

Срок экспертизы может быть продлен в соответствии с п. 24 настоящего Административного регламента. 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих  предоставление государственной услуги

16. Предоставление государственной услуги по организации экспертизы проектов геологического изучения недр осуществляется в соответствии с:

Законом Российской Федерации от 21 февраля 1992 г. № 2395-I «О недрах» (Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1992, № 16, ст. 834; Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, № 10, ст. 823; 1999, № 7, ст. 879; 2000, № 2, ст. 141; 2001, № 21, ст. 2061; 2001, № 33, ст. 3429; 2002, № 22, ст. 2026; 2003, № 23, ст.2174; 2004, № 27, ст. 2711; 2004, № 35, ст.3607; 2006, № 17 (ч.1), ст. 1778; 2006, № 44, ст. 4538; 2007, № 27, ст. 3213; 2007, № 49, ст. 6056; 2008, № 18, ст.1941; № 29 (ч.1), ст.3418, ст. 3420; № 30, (2 ч.), ст. 3616; 2009, № 1, ст.17; 2009, № 29, ст. 3601; 2009, № 52 (1 ч.), ст. 6450; 2010, №21, ст.2527; 2010, № 31, ст.4155; 2011, № 15, ст.2018, ст.2025);

Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060; 2010, № 27, ст. 3410; 2010, № 31, ст. 4196);

Постановлением Правительства Российской Федерации от                          17 июня 2004 г. № 293 «Об утверждении Положения о Федеральном агентстве по недропользованию» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 26, ст. 2669; 2006, № 25, ст. 2723; 2008, № 22, ст. 2581; 2008, № 42, ст. 4825; 2008, № 46, ст. 5337; 2009, № 6, ст. 738; 2009, № 33, ст. 4081; 2009, № 38, ст.4489; 2010, № 26, ст. 3450; 2011, № 14, ст. 1935);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 6 апреля 2004 г. № 171 «Вопросы Федерального агентства по недропользованию» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 15, ст. 1463; 2009, № 18 (2 ч.), ст. 2248; 2011, № 6, ст. 888);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 29 мая 2008 г. № 404 «О Министерстве природных ресурсов и экологии Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 22, ст. 2581; 2008, № 42, ст. 4825; 2008, № 46, ст. 5337; 2009, № 3, ст. 378; 2009, № 6, ст. 738; 2009, № 33, ст. 4088; 2009, № 34 , ст. 3192; 2009, № 49 (2ч.) ст.5976; 2010, № 5, ст. 538; 2010, № 10, ст. 1094; 2010, № 14, ст. 1656; 2010, № 26, ст. 3350; 2010, № 31, ст. 4251, ст. 4268; 2010, № 38, ст. 4835; 2011, № 6, ст. 888; 2011, № 14, ст. 1935);

Постановлением Правительства Российской Федерации от                          19 января 2005 г. № 30 «О Типовом регламенте взаимодействия федеральных органов исполнительной власти» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 4, ст. 305; 2005, № 47, ст. 4933; 2007, № 43, ст. 5202; 2008, № 9, ст. 852; 2008, № 14, ст. 1413; 2009, № 12, ст. 1429; 2009, № 25, ст. 3060; 2009, № 41 ст. 4790; 2009 № 49 (2ч.) ст. 5970; 2010, № 22, ст. 2776; 2010, № 40, ст. 5072);

Постановлением Правительства Российской Федерации от                                 28 июля 2005 г. № 452 «О Типовом регламенте внутренней организации федеральных органов исполнительной власти» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 31, ст. 3233; 2007, № 43, ст. 5202; 2008, № 9, ст. 852; 2008, № 14, ст. 1413; 2008, № 46, ст. 5337; 2009, № 12, ст. 1443; 2009, № 19, ст. 2346; 2009, № 25, ст. 3060; 2009, № 41 ст. 4790; 2009 № 49 (2ч.) ст. 5970; 2010, № 9, ст. 964; 2010, № 22, ст. 2776; 2010, № 40, ст. 5072; 2011, № 15, стт.2131);

Постановлением Правительства Российской Федерации от                                 15 июня 2009 г. № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, №25, ст.3061; 2010, № 26, ст. 3352);

 Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011г. № 373  «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» ("Собрание законодательства Российской Федерации ", 30.05.2011, N 22, ст. 3169);
     
Приказом Министерства природных ресурсов Российской Федерации от   9 августа 2007 г. № 205 «Об утверждении Регламента Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации» (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 17 сентября 2007 г., регистрационный № 10144; Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2007, № 48), в редакции приказов Минприроды России от 07.10.2008 № 252 (зарегистрировано Министерством юстиции Российской Федерации 29 октября 2008 г. N 12539), от 30.06.2009 № 184 (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 6 августа 2009 г. N 14489), от 25.12.2009 № 423 (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации от 16 февраля 2010 г. N 16430);

Приказом Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации от 8 июля 2010 г. № 252 «Об утверждении размеров платы за экспертизу проектов геологического изучения недр» (зарегистрировано в Министерстве Российской Федерации  9 июля 2010 г. N 17767; Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2010, № 30);
настоящим Административным регламентом.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги
17. Для проведения экспертизы проекта геологического изучения недр заявители   нарочно, по почте или путем обращения в электронном виде, в том числе через единый портал, представляют в ФБУ «ГКЗ» или его филиал сопроводительное письмо с приложением 2-х экземпляров проекта геологического изучения недр в бумажном виде, 1 экземпляра на CD и копию платежного поручения, подтверждающего факт оплаты за проведение экспертизы в доход федерального бюджета. Состав и содержание проекта определяется утвержденными в установленном порядке Министерством природных ресурсов и экологии Российской Федерации нормативными документами.

 Проекты геологического изучения недр представляются на экспертизу   на русском языке.

Проект геологического изучения недр должен содержать:
копию государственного контракта (при его наличии) с приложениями;

копию лицензии на пользование недрами (при её наличии) с приложениями;

копию технического (геологического) задания, утвержденного заказчиком работ по геологическому изучению недр и воспроизводству минерально-сырьевой базы;

 методическую часть проекта, включающую обоснование принятой методики и технологии проектируемых работ, с помощью которых реализуется техническое (геологическое) задание, а также копии разрешительных и согласительных документов контролирующих и государственных органов; 

производственную часть проекта, содержащую в себе организационные условия производства геологоразведочных работ, расчеты затрат времени, выработки, затрат труда, транспорта на все виды геологических исследований и геологоразведочных работ, объемы которых определены в методической части проекта и иные сведения и расчеты, необходимые для организации работ по проекту и  определения их сметной стоимости;

смету  на выполнение работ по проекту, составленную на базе отраслевых нормативных документов;

расчеты, обосновывающие компенсируемые расходы, т.е. независящие от предприятий затраты, возмещаемые исполнителям работ по фактически произведенным расходам и другие затраты, определяемые по фактически сложившимся суммам или соотношениям в общей структуре затрат;

расчеты или обоснования нормативов накладных расходов и плановых накоплений, местных норм и нормативов, индексов и коэффициентов (в случае их наличия), использованных при выполнении сметных расчетов; 

договоры и проекты на выполнение подрядных работ (в случае их наличия);

текстовые и графические приложения (при необходимости);
могут быть запрошены должностным лицом ФБУ «ГКЗ» или его филиала письмом, направленным в адрес заявителя, информация, необходимая для пояснения отдельных положений принятых проектных решений
В случае предоставления услуги по экспертизе проектов геологического изучения недр в электронном виде, сопроводительное письмо заявителя и прилагаемые документы размещаются на Едином портале. 
Предоставление документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги требовать запрещено.
Место проведения экспертизы определяется ФБУ «ГКЗ» с учетом территориального распределения полномочий по экспертизе проектов геологического изучения недр между ФБУ «ГКЗ» и его обособленными подразделениями (приложение 1 к настоящему Административному регламенту). 

Информация о месте проведения экспертизы проекта размещается на Едином портале в течение двух дней с момента регистрации сопроводительного письма.
2.6.1.  Особенности порядка подачи и рассмотрения документов

 в электронной форме
18. Для приема документов в электронной форме применяется специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы и электронного или  письменного ответа. В случае незаполнения указанных реквизитов заявитель или автоматически информируется о невозможности принятия его документов. Адрес электронной почты заявителя и электронная цифровая подпись являются дополнительной информацией. 

Требования к порядку подачи и составу документов, необходимых для предоставления государственной услуги по экспертизе проектов геологического изучения недр, а также сроки их рассмотрения и выдачи экспертного заключения, в случае их подачи в электронной форме, не отличаются от требований и соответствующих сроков при подаче документов путем личного обращения, либо направления документов иным способом, изложенных в соответствующих пунктах настоящего Административного регламента.
В случае, если в сопроводительном письме заявителя указан адрес электронной почты, по этому адресу направляется уведомление о приеме документов или об отказе в их рассмотрении (с обоснованием причин отказа, согласно пункту 19) в срок, указанный в пункте 39, после чего документы распечатываются  и дальнейшая работа с ними ведется  в порядке, определяемым настоящим Административным регламентом. Никаких отличий в административных процедурах при предоставлении государственной услуги при подаче сопроводительного письма заявителя в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала, нет.

19. Основаниями для отказа в рассмотрении сопроводительного письма заявителя являются:

указание заявителем недостоверных сведений о себе и (или) адресе для ответа;

поступление дубликата уже принятого сопроводительного письма заявителя;

некорректность содержания электронного сопроводительного письма Заявителя.

20. Ответ должностных лиц ФБУ «ГКЗ» или его филиалов о предоставлении государственной услуги или об отказе в её предоставлении, по документам в электронной форме может направляться как в письменной форме, так и в форме электронного сообщения.
Дубликатные документы рассматриваются только в случае выявления новых обстоятельств или изменения нормативного правового регулирования в затронутой сфере. В иных случаях дубликатные документы не рассматриваются, а заявителю направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.
21. В случае подачи  документов на экспертизу в электронной форме необходимости личного посещения заявителем органа, представляющего государственную услугу по экспертизе проектов геологического изучения недр, нет.

2.7.  Исчерпывающий перечень документов и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг

22. Документов необходимых для предоставления государственной услуги по экспертизе проектов геологического изучения недр и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.8.   Исчерпывающий  перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги 

23. Исчерпывающий перечень оснований для отказа  в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги по экспертизе проектов геологического изучения недр, устанавливается настоящим Административным регламентом.  

Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги является:

отсутствие платежного поручения подтверждающего факт оплаты  за проведение экспертизы в доход федерального бюджета;

представления на экспертизу проекта геологического изучения недр с нарушением требований пункта 17 настоящего Административного регламента;

 2.9. Исчерпывающий  перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги 

24. При направлении заявителю запроса в соответствии с положениями пункта 45 настоящего Административного регламента о представлении информации, необходимой для пояснения отдельных положений принятых проектных решений, предоставление государственной услуги приостанавливается и срок проведения экспертизы проектов геологического изучения недр увеличивается на время, необходимое для представления информации, но не более чем на 30 календарных дней. 

В случае непредставления необходимой информации в установленный срок проект возвращается заявителю с обоснованием причин отказа в предоставлении государственной услуги или составляется и направляется заявителю отрицательное экспертное заключение с изложением всех замечаний по проекту для внесения изменений при доработке последнего. 
2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги

25.  Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги по экспертизе проектов геологического изучения недр, законодательством Российской Федерации  не предусмотрено.
2.11. Порядок взимания платы  за государственную услугу, 

сдачи и выдачи документов
26.   Экспертиза проектов геологического изучения недр проводится за счет средств пользователя недр, после внесения платы за её проведение, путем перечисления денежных средств платежным поручением в доход федерального бюджета. Размер платы установлен приказом Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации от 08 июля 2010 № 252. 
2.12. Плата за предоставление услуг

27. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги по экспертизе проектов геологического изучения недр, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.13.   Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на предоставление государственной услуги

 28. Срок ожидания заявителем в очереди при подаче  документов на предоставление государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги не превышает 30 минут. 
2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, в

том числе в электронной форме

 29. Регистрация обращения заявителя о предоставлении государственной услуги осуществляется в день поступления.
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга  

30. Здания (строения), в которых осуществляется предоставление государственной услуги по экспертизе проектов геологического изучения недр, должны быть обеспечены помещением для приема заявителей. 

31. Центральный вход в здания Роснедр и его территориальных органов, а также ФБУ «ГКЗ» и его филиалов, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

наименование органа;

режим работы в понедельник-четверг с 9:00 часов  до 18:00 часов, в пятницу – с 9:00 часов до 16 часов 45 минут, перерыв с 13:00 до 13:45 часов.

32. Прием заявителей  по вопросам экспертизы проектов геологического изучения недр осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственные места). Присутственные места размещаются в здании ФБУ «ГКЗ» и его филиала. У входа в каждое из помещений размещается табличка с наименованием помещения.
33. Присутственные места в здании ФБУ «ГКЗ» и его филиала оборудуются: 

системой кондиционирования воздуха; 

противопожарной системой и средствами пожаротушения. 

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания. 

34. Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются: 

информационными стендами;

стульями и столами для обеспечения возможности оформления документов.
2.16. Показатели доступности и качества государственных услуг
 35. Показателем качества государственной услуги является её соответствие требованиям,  нормативным правовым актам  Российской Федерации.

 Показателем доступности государственной услуги является своевременность её предоставления, возможность  получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления государственных услуг в электронной форме

36. Государственная услуга по экспертизе проектов геологоразведочных работ в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг не осуществляется.

 Особенности предоставления государственной услуги в электронной форме отражены в положениях настоящего Регламента, определяющих состав, последовательность, сроки и порядок выполнения административных процедур при предоставлении государственной услуги по экспертизе проектов  геологического изучения недр.
                III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. Последовательность действий ФБУ «ГКЗ» и его филиалов при предоставлении государственной услуги 
37. Экспертиза проектов геологического изучения недр, независимо от способа подачи сопроводительного письма заявителя, проводится при наличии следующих оснований:

государственного контракта на выполнение работ по геологическому изучению недр и воспроизводству минерально-сырьевой базы, финансируемого за счет средств федерального бюджета;

лицензии на пользование недрами, дополнения и изменения к лицензии.

38. Проведение экспертизы проектов геологического изучения недр включает в себя следующие административные действия:

прием, регистрацию проекта геологического изучения недр и проверку комплектности материалов, поступивших на экспертизу нарочно, по почте или в электронной форме;

экспертизу проекта геологического изучения недр;

подготовку и выдачу экспертного заключения.

3.2. Прием, регистрация проекта геологического изучения недр

 и проверка комплектности

39. Должностные лица ФБУ «ГКЗ» или его филиала, ответственные за прием, регистрацию проекта геологического изучения недр и проверку комплектности материалов, поступивших на экспертизу, независимо от способа подачи сопроводительного письма от заявителя, обеспечивают надлежащее исполнение административного действия – регистрацию, возврат или передачу для выполнения экспертизы проекта геологического изучения недр в срок, не превышающий двух рабочих дней со дня поступления материалов.

40 Сопроводительное письмо заявителя с приложением комплекта материалов регистрируется в день поступления в ФБУ «ГКЗ» или его филиал.

41. Должностные лица ФБУ «ГКЗ» или его филиала, ответственные за прием, регистрацию материалов и проверку комплектности, проверяют комплектность зарегистрированных документов и их соответствие требованиям, установленным в пункте 17 настоящего Административного регламента.

42. В случае, если зарегистрированные документы не соответствуют требованиям, установленным в пункте 17 настоящего Административного регламента, проект геологического изучения недр с сопроводительным письмом ФБУ «ГКЗ» или его филиала направляется заявителю в течение срока, указанного в пункте 39 настоящего Административного регламента. При этом в сопроводительном письме ФБУ «ГКЗ» или его филиала указываются причины отказа в проведении экспертизы проекта геологического изучения недр. 

43. В случае, если зарегистрированные документы соответствуют требованиям, установленным в пункте 17 настоящего Административного регламента, должностные лица ФБУ «ГКЗ» или его филиала, ответственные за прием, регистрацию проекта геологического изучения недр и проверку комплектности материалов, передают проект геологического изучения недр должностным лицам, для выполнения экспертизы проектов геологического изучения недр.

3.3. Экспертиза проекта геологического изучения недр

44. Уполномоченные должностные лица ФБУ «ГКЗ» или его филиала, ответственные за экспертизу проекта геологического изучения недр, обеспечивают надлежащее исполнение административного действия в срок, не превышающий тридцати двух рабочих дней со дня завершения процедуры регистрации и проверки комплектности поступившей документации. Экспертиза проекта геологического изучения недр производится штатными и внештатными сотрудниками ФБУ «ГКЗ» или его филиалов.

45. Экспертиза проекта геологического изучения недр включает в себя анализ и оценку:

обоснованности постановки работ на объекте;  

методической части проекта на соответствие   условиям государственного контракта или лицензии на пользование недрами и техническому (геологическому) заданию, действующим методическим документам;

соответствия производственной части проекта его методической части, стандартам, нормам, правилам;

правильности и соответствия действующим нормативным документам расчетов затрат времени, выработки, затрат труда, транспорта, расхода материалов  по видам работ, предусмотренным в методической  части проекта;

соответствия номенклатуры и объемов работ и затрат, указанных в сводной таблице общей сметной стоимости, сводному перечню проектируемых работ; 
применяемой методики расчета сметной стоимости работ;

правильности сметных расчетов и их соответствия стандартам, нормам и правилам;

правильности определения сметной стоимости подрядных работ, соответствия стоимости подрядных работ в договоре и в сводной таблице общей сметной стоимости работ по объекту (при наличии подрядных работ);

расчетов, обосновывающих компенсируемые затраты;

расчетов или обоснований нормативов накладных расходов, плановых накоплений, временных проектно-сметных нормативов, сметно-финансовых расчетов, индексов и иных коэффициентов, необходимых для определения сметной стоимости работ.

В процессе экспертизы проекта должностными лицами, выполняющими экспертизу, может быть запрошена информация, необходимая для пояснения отдельных положений принятых проектных решений. При этом срок проведения экспертизы увеличивается на время, необходимое для представления запрошенной  информации, но не свыше срока, указанного в п. 24 настоящего Административного регламента.

3.4. Подготовка и выдача экспертного заключения

46. Должностные лица ФБУ «ГКЗ» или его филиалов, ответственные за экспертизу проекта геологического изучения недр, осуществляют выдачу экспертного заключения в срок, не превышающий двух рабочих дней со дня завершения экспертизы проекта геологического изучения недр. 

47. Экспертное заключение и приложения к нему должны содержать следующие сведения: 

место проведения экспертизы;

название проекта геологического изучения недр;

вид (направление) работ, полезное ископаемое;

источник финансирования работ по проекту, реквизиты государственного контракта,  лицензии на право пользования недрами, договора (в случае проведения работ по договору);

наименования заказчика, исполнителя и проектировщика работ по геологическому изучению недр и воспроизводству минерально-сырьевой базы;

сроки работ по проекту;

сметную стоимость работ по представленному проекту в действующих ценах;  

основание постановки работ, цель и задачи проектируемых работ и ожидаемые результаты (в соответствии с утвержденным техническим (геологическим)  заданием);

перечень и объемы основных видов работ;

перечень основных нормативов и поправочных коэффициентов, принятых при расчете сметной стоимости работ по проекту, включая нормативы накладных расходов и плановых накоплений;

сведения о применении индексов сметной стоимости работ; 

оценку полноты приведенных в проекте данных, обоснованность принятой методики производства работ, технологических решений и оптимальность предусмотренных видов и объемов работ для выполнения технического (геологического) задания или условий лицензии на пользование недрами;

конкретные аргументированные замечания и рекомендации по проекту геологического изучения недр;

ссылки на положения законодательства Российской Федерации и других нормативных актов (в случае внесения изменений в проект геологического изучения недр);

выводы с оценкой проектных решений на их соответствие условиям государственного контракта и лицензии на пользование недрами, стандартам, нормам и правилам, точности и достоверности выполненных расчетов, а также  рекомендацию об утверждении проекта и суммы сметной стоимости работ (положительное экспертное заключение) или о невозможности утверждения в представленном виде и возврате на доработку (отрицательное экспертное заключение). 

48. Экспертное заключение на бумажных носителях подготавливается в четырех экземплярах. Каждый экземпляр подписывается должностными лицами ФБУ «ГКЗ» или его филиала  и внештатными экспертами, ответственными за экспертизу проекта геологического изучения недр. 

49. Три экземпляра экспертного заключения вместе с двумя экземплярами проекта геологического изучения недр передаются заявителю. Один экземпляр проекта в электронном виде и один экземпляр экспертного заключения остаются в архиве ФБУ «ГКЗ» или его филиала.


При осуществлении государственной услуги в электронном виде экспертное заключение высылается на электронный адрес заявителя (при  наличии)  или  размещается на Едином портале. 

50. Основанием для отрицательного заключения по проекту геологического изучения недр являются: 

несоответствие методической части проекта условиям государственного контракта или лицензии на пользование недрами, утвержденному техническому (геологическому) заданию, стандартам, нормам, правилам;

необоснованность производственной части проекта;

нарушение методики расчета сметной стоимости работ;

несоответствие стоимости подрядных работ в договоре и сводной таблице общей сметной стоимости  работ по объекту (в случае наличия подрядных работ); 

нарушение методики и порядка расчета нормативов, индексов,  применения коэффициентов, необходимых для определения сметной стоимости работ;

нарушение норм действующего законодательства.

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ
51. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, осуществляется должностными лицами Роснедр и его территориальных органов, ответственными за организацию экспертизы проектов геологического изучения недр.

52. Перечень должностных лиц Роснедр и его территориальных органов, осуществляющих текущий контроль, устанавливается индивидуальными правовыми актами Роснедр и его территориальных органов.

53. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию экспертизы проектов геологического изучения недр, проверок соблюдения и исполнения должностными лицами ФБУ «ГКЗ» или его филиалов положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, имеющих отношение к вопросам экспертизы проектов на геологическое изучение недр. 

  54. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем Роснедр или его территориального органа в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. Все обращения –заявителей об обжаловании действий (бездействия) и (или) решений, осуществляемых и (или) принятых в ходе предоставления государственной услуги на основании настоящего Административного регламента, фиксируются в книге учета обращений с указанием:

принятых решений;

проведенных действий по предоставлению заявителю или иному заинтересованному лицу ответа на обращение;

примененных мер ответственности к допустившему нарушение уполномоченному должностному лицу, ответственному за действие (бездействие) и (или) решение, осуществленные и (или) принятые в ходе предоставления государственной услуги, повлекшие за собой жалобу заявителя или иного заинтересованного лица.

Обращения заявителей и иных заинтересованных лиц считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращениях вопросов.
Роснедра и его территориальные органы организуют и осуществляют контроль  предоставления государственной услуги ФБУ «ГКЗ» и его филиалами.

55. Контроль предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав физических и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц ФБУ «ГКЗ» или его филиалов.
56. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав физических и юридических лиц, к виновным лицам осуществляется применение мер ответственности, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

57. Персональная ответственность должностных лиц Роснедр и его территориальных органов закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

58. Должностные лица ФБУ «ГКЗ» и его филиалов, ответственные за прием, проверку комплектности и регистрацию проекта геологического изучения недр, оценку достаточности материалов обоснования проектных решений, проверку проекта геологического изучения недр, а также выдачу экспертного заключения, несут персональную ответственность за соблюдение сроков исполнения административных процедур и требований настоящего Административного регламента.

Персональная ответственность должностных лиц ФБУ «ГКЗ» и его филиалов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

59. Проверки качества предоставления государственной услуги осуществляются на основании индивидуальных правовых актов (приказов) Роснедр.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги. Проверки могут проводиться по конкретным обращениям заявителя.

60. Для проведения проверки качества предоставления государственной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются государственные гражданские служащие Роснедр и его территориальных органов.
Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки (акта, отчета), в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка (акт, отчет) подписывается всеми членами комиссии. Члены комиссии, не согласные с выводами комиссии, могут приложить к справке (акту, отчету) особое мнение о результатах проведенной проверки. 

Руководитель проверяемого ФБУ «ГКЗ» или его филиала должен быть ознакомлен с итогами проведенной проверки под роспись.

61. Минприроды России в соответствии с законодательством Российской Федерации, Положением о Министерстве, в целях координации и контроля находящихся в его ведении федеральных органов исполнительной власти, проводит плановые проверки деятельности Роснедр или его территориальных органов, а также проверки по жалобам граждан и организаций на действия (бездействие) и решения указанных органов, организаций и их должностных лиц.

Плановые проверки проводятся в соответствии с годовым, квартальным и месячным планами, утвержденными приказами Министерства.

62. Проверки по жалобам граждан и организаций на действия (бездействие) и решения находящегося в ведении Министерства Роснедр, а также их должностных лиц проводятся по решению (на основании поручения) Министра (заместителя Министра). Предложения о проведении таких проверок с обоснованием необходимости их проведения готовит департамент Министерства, ответственный за рассмотрение соответствующей жалобы.

В случае необходимости для проведения отдельных проверок по решению Министра (заместителя Министра) могут создаваться комиссии. При этом состав таких комиссий, сроки проведения ими проверок и техническое задание на проведение каждой отдельной проверки утверждаются приказом Министерства. В состав комиссий могут включаться работники подведомственных Министерству федеральной службы и федерального агентства (их территориальных органов), а также подведомственных им организаций. Работники, входящие в состав таких комиссий, в ходе проверки освещают вопросы, относящиеся к компетенции соответствующих департаментов Министерства, федеральных органов исполнительной власти или организаций, представителями которых они являются. Включение в состав комиссии работника департамента Министерства, выступившего инициатором проведения проверки, является обязательным.

Организационное обеспечение проведения проверок осуществляется соответствующими департаментами Минприроды России.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ФБУ «ГКЗ», А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ В ХОДЕ предоставлениЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ
63. В жалобе (претензии) заявитель в обязательном порядке указывает либо наименование государственного органа, в который направляет жалобу (претензию), либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должен  быть направлен  ответ или уведомление о переадресации жалобы (претензии), излагает суть жалобы (претензии), ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости, в подтверждение своих доводов заявитель прилагает  документы и материалы либо их копии.

Жалоба (претензия), поступившая в государственный орган или должностному лицу по информационным системам общего пользования (Единый портал), подлежит рассмотрению в порядке, установленном действующим законодательством.
64. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействия) и решения ФБУ «ГКЗ» или его филиалов.
65. В случае, если в жалобе (претензии) не указаны фамилия гражданина либо наименование организации, направивших, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу (претензию) не дается.

Государственный орган, или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст жалобы (претензии) не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в жалобе (претензии) заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами (претензиями), и  при этом   не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель государственного органа, должностное лицо либо иное уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы (претензии) и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба (претензия) и ранее направляемые жалобы (претензии) направлялись в один и тот же государственный орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу (претензию).

В случае если ответ по существу поставленного в жалобе (претензии) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю,  сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
66. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

67. Жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке может быть направлена в Роснедра или его территориальный орган, в Минприроды России.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе (претензии) вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу (претензию) в соответствующий государственный орган  или соответствующему должностному лицу.
68. Жалоба (претензия), поступившее в государственный орган или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации.

В исключительных случаях, а также в случае направления жалобы (претензии) в государственный орган или должностному лицу, руководитель государственного органа или должностное лицо, либо уполномоченное на то лицо, вправе продлить срок рассмотрения жалобы (претензии) не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего жалобу (претензию).
По результатам рассмотрения жалобы (претензии) должностным лицом Роснедр принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалоба (претензии).

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы (претензии), направляется заявителю в течение 3 дней после принятия решения. 
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Территориальное распределение полномочий по экспертизе проектов геологического изучения недр между ФБУ «ГКЗ» и его филиалами.

	№

п/п
	Место проведения экспертизы
	Виды проектов геологического изучения недр
	Территория проведения работ по геологическому изучению недр

	1
	2
	3
	4

	1
	ФБУ «ГКЗ» (г. Москва)
	1.1. Проекты на проведение региональных геолого-геофизических, геологосъемочных работ различных направлений, поисковых, оценочных, разведочных работ на твердые полезные ископаемые и подземные воды, геофизических работ различными методами, работ по прогнозу землетрясений, мониторингу состояния недр,  тематических и опытно-методических работ, годовые объемы финансирования по которым превышают 250  млн. руб., за исключением морских геологоразведочных работ. Геологические и технические (рабочие) проекты на бурение параметрических, поисковых и разведочных скважин глубиной более 4000 м и бурение скважин на континентальном шельфе Российской Федерации.

1.2. Проекты на проведение региональных геолого-геофизических, геологосъемочных работ различных направлений, поисковых, оценочных, разведочных работ на твердые полезные ископаемые и подземные воды, геофизических работ различными методами, работ по прогнозу землетрясений, мониторингу состояния недр,  тематических и опытно-методических работ, годовые объемы финансирования по которым не превышают 250 млн. руб., за исключением морских геологоразведочных работ. Геологические и технические (рабочие) проекты на бурение параметрических, поисковых и разведочных скважин на нефть и газ, минеральные и термальные воды станками нефтяного ряда независимо от их глубины. 

Проекты сейсморазведочных работ независимо от суммы их годового финансирования


	1.1. Территория Российской Федерации

1.2. Москва

Московская область

Белгородская область

Брянская область

Воронежская область

Ивановская область

Владимирская область

Калужская область

Костромская область

Курская область

Липецкая область

Орловская область

Рязанская область

Смоленская область 

Тамбовская область

Тверская область

Тульская область

Ярославская область

Чукотский автономный округ

	
	
	1.3. Геологические и технические (рабочие) проекты на бурение параметрических, поисковых и разведочных скважин на нефть и газ, минеральные и термальные воды станками нефтяного ряда независимо от их глубины. 
	1.3.  Республика Башкортостан

  Республика Татарстан

  Республика Карелия

  Республика Коми

Архангельская область, включая Ненецкий автономный округ

Мурманская область

 Ленинградская область

Калининградская область

 Псковская область

 Новгородская область

Вологодская область 

 Нижегородская область

 Свердловская область 

 Челябинская область

 Курганская область



	2
	Санкт-Петербургский филиал

ФБУ «ГКЗ» (г. Санкт-Петербург)
	Проекты на проведение региональных геолого-геофизических, геологосъемочных работ различных направлений, поисковых, оценочных, разведочных работ на твердые полезные ископаемые и подземные воды, геофизических работ различными методами, работ по прогнозу землетрясений, мониторингу состояния недр,  тематических и опытно-методических работ, годовые объемы финансирования по которым не превышают 250 млн. руб., за исключением морских геологоразведочных работ и бурения параметрических, поисковых и разведочных скважин на нефть и газ, минеральные и термальные воды станками нефтяного ряда.

Проекты сейсморазведочных работ независимо от суммы их годового финансирования



	Г.Санкт-Петербург

Ленинградская область

Республика Карелия

Республика Коми

Архангельская область

Калининградская область

Мурманская область

Ненецкий автономный округ

Новгородская область

Псковская область

Вологодская область 



	3
	Ростовский филиал

ФБУ «ГКЗ» (г. Ростов-на-Дону)
	Проекты на проведение региональных геолого-геофизических, геологосъемочных работ различных направлений, поисковых, оценочных, разведочных работ на твердые полезные ископаемые и подземные воды, геофизических работ различными методами, работ по прогнозу землетрясений, мониторингу состояния недр,  тематических и опытно-методических работ, годовые объемы финансирования по которым не превышают 250 млн. руб., за исключением морских геологоразведочных работ и бурения параметрических, поисковых и разведочных скважин на нефть и газ, минеральные и термальные воды станками нефтяного ряда.


	Ростовская область

	4
	Северо-Кавказский филиал

ФБУ «ГКЗ» (г. Ессентуки)
	Проекты на проведение региональных геолого-геофизических, геологосъемочных работ различных направлений, поисковых, оценочных, разведочных работ на твердые полезные ископаемые и подземные воды, геофизических работ различными методами, работ по прогнозу землетрясений, мониторингу состояния недр,  тематических и опытно-методических работ, годовые объемы финансирования по которым не превышают 250 млн. руб., за исключением морских геологоразведочных работ и бурения параметрических, поисковых и разведочных скважин на нефть и газ, минеральные и термальные воды станками нефтяного ряда. 

Проекты сейсморазведочных работ независимо от суммы их годового финансирования


	Республика Адыгея

Республика Дагестан 

Республика Ингушетия 

Кабардино-Балкарская Республика

Карачаево-Черкесская Республика

Республика Северная Осетия (Алания)

Чеченская Республика

Ростовская область

Краснодарский край

Ставропольский край

	5
	Тимано-Печерский филиал

ФБУ «ГКЗ» (г. Сыктывкар)
	Проекты на проведение региональных геолого-геофизических, геологосъемочных работ различных направлений, поисковых, оценочных, разведочных работ на твердые полезные ископаемые и подземные воды, геофизических работ различными методами, работ по прогнозу землетрясений, мониторингу состояния недр,   тематических и опытно-методических работ, годовые объемы финансирования по которым не превышают 250 млн. руб., за исключением морских геологоразведочных работ и бурения параметрических, поисковых и разведочных скважин на нефть и газ, минеральные и термальные воды станками нефтяного ряда. 


	Республика Коми

 

	6
	Волго-Уральский филиал

ФБУ «ГКЗ» (г. Самара)
	Проекты на проведение региональных геолого-геофизических, геологосъемочных работ различных направлений, поисковых, оценочных, разведочных работ на твердые полезные ископаемые и подземные воды, геофизических работ различными методами, работ по прогнозу землетрясений, мониторингу состояния недр,  тематических и опытно-методических работ, годовые объемы финансирования по которым не превышают 250 млн. руб., за исключением морских геологоразведочных работ и бурения параметрических, поисковых и разведочных скважин на нефть и газ, минеральные и термальные воды станками нефтяного ряда. 


	 Самарская область

 

	7
	Пермский филиал

ФБУ «ГКЗ» (г.Пермь)

 
	Проекты на проведение региональных геолого-геофизических, геологосъемочных работ различных направлений, поисковых, оценочных, разведочных работ на твердые полезные ископаемые и подземные воды, геофизических работ различными методами, работ по прогнозу землетрясений, мониторингу состояния недр,  тематических и опытно-методических работ, годовые объемы финансирования по которым не превышают 250 млн. руб., за исключением морских геологоразведочных работ и бурения параметрических, поисковых и разведочных скважин на нефть и газ, минеральные и термальные воды станками нефтяного ряда. 

Проекты сейсморазведочных работ независимо от суммы их годового финансирования
	Пермский край



	8
	Уральский филиал

ФБУ «ГКЗ» (г. Екатеринбург)
	1.1. Проекты на проведение региональных геолого-геофизических, геологосъемочных работ различных направлений, поисковых, оценочных, разведочных работ на твердые полезные ископаемые и подземные воды, геофизических работ различными методами, работ по прогнозу землетрясений, мониторингу состояния недр,  тематических и опытно-методических работ, годовые объемы финансирования по которым не превышают 250 млн. руб., за исключением морских геологоразведочных работ и бурения параметрических, поисковых и разведочных скважин на нефть и газ, минеральные и термальные воды станками нефтяного ряда. 

Проекты сейсморазведочных работ независимо от суммы их годового финансирования

1.2. Проекты поисковых, оценочных, разведочных работ на твердые полезные ископаемые
	1.1. Свердловская область

Челябинская область

Курганская область

Пермский край

Удмуртская Республика

Оренбургская область

Кировская область

Республика Мордовия

Республика Башкортостан 

Ханты-Мансийский автономный округ  

Пензенская область

1.2. Тюменская область, в т.ч.

Ямало-Ненецкий автономный округ

	9
	Западно-Сибирский филиал

ФБУ «ГКЗ» (г. Тюмень)
	1.1. Проекты на проведение региональных геолого-геофизических, геологосъемочных работ различных направлений, поисковых, оценочных, разведочных работ на   углеводороды, подземные воды,  геофизических работ различными методами, работ по прогнозу землетрясений, мониторингу состояния недр,   тематических и опытно-методических работ, годовые объемы финансирования по которым не превышают 250 млн. руб., за исключением морских геологоразведочных работ и геологических и технических (рабочих) проектов на бурение параметрических, поисковых и разведочных скважин глубиной более 4 000м на нефть и газ, минеральные и термальные воды станками нефтяного ряда.
1.2. Проекты сейсморазведочных работ независимо от суммы их годового       финансирования. 
 1.3. Геологические и технические (рабочие) проекты на бурение параметрических, поисковых и разведочных скважин глубиной не более 4000 м на нефть и газ, минеральные и термальные воды
	1.1. Тюменская область, за исключением Ханты-Мансийского автономного округа

1.2. Тюменская область 
1.3 Берёзовский, Белоярский, Советский, Октябрьский, Кондинский,  Нефтеюганский и Ханты-Мансийский районы Ханты-Мансийского автономного округа Тюменской области

	10
	Новосибирский филиал

ФБУ «ГКЗ» (г. Новосибирск)
	1.1 Проекты на проведение региональных геолого-геофизических, геологосъемочных работ различных направлений, поисковых, оценочных, разведочных работ на твердые полезные ископаемые и подземные воды, геофизических работ различными методами, работ по прогнозу землетрясений, мониторингу состояния недр,  тематических и опытно-методических работ, годовые объемы финансирования по которым не превышают 250 млн. руб., за исключением морских геологоразведочных работ. 

      Геологические и технические (рабочие) проекты на бурение параметрических, поисковых и разведочных скважин глубиной не более 4000 м на нефть и газ, минеральные и термальные воды станками нефтяного ряда

     Проекты сейсморазведочных работ независимо от суммы их годового финансирования

1.2 Геологические и технические (рабочие) проекты на бурение параметрических, поисковых и разведочных скважин глубиной не более 4000 м на нефть и газ, минеральные и термальные воды


	1.1.  Новосибирская область

Омская область

Томская область

Республика Алтай 

Алтайский край 

Кемеровская область

1.2 Красноярский край 

Республика Хакассия
Нижневартовский и Сургутский районы Ханты-Мансийского автономного округа 

Тюменской области

	11
	Кемеровский филиал

ФБУ «ГКЗ» (г. Кемерово)
	Проекты на проведение региональных геолого-геофизических, геологосъемочных работ различных направлений, поисковых, оценочных, разведочных работ на твердые полезные ископаемые и подземные воды, геофизических работ различными методами, работ по прогнозу землетрясений, мониторингу состояния недр,  тематических и опытно-методических работ, годовые объемы финансирования по которым не превышают 250 млн. руб., за исключением морских геологоразведочных работ и бурения параметрических, поисковых и разведочных скважин на нефть и газ, минеральные и термальные воды станками нефтяного ряда.
	Кемеровская область

	12
	Красноярский филиал

ФБУ «ГКЗ» (г. Красноярск)
	Проекты на проведение региональных геолого-геофизических, геологосъемочных работ различных направлений, поисковых, оценочных, разведочных работ на твердые полезные ископаемые и подземные воды, геофизических работ различными методами, работ по прогнозу землетрясений, мониторингу состояния недр,  тематических и опытно-методических работ, годовые объемы финансирования по которым не превышают 250  млн. руб., за исключением морских геологоразведочных работ и бурения параметрических, поисковых и разведочных скважин   на нефть и газ, минеральные и термальные воды станками нефтяного ряда.

Проекты сейсморазведочных работ независимо от суммы их годового финансирования


	Красноярский край

Республика Тыва 

Республика Хакасия 



	13
	Иркутский филиал

ФБУ «ГКЗ» (г. Иркутск)
	1.1. Проекты на проведение региональных геолого-геофизических, геологосъемочных работ различных направлений, поисковых, оценочных, разведочных работ на твердые полезные ископаемые и подземные воды, геофизических работ различными методами, работ по прогнозу землетрясений, мониторингу состояния недр,   тематических и опытно-методических работ, годовые объемы финансирования по которым не превышают 250  млн. руб., за исключением морских геологоразведочных работ. 

Проекты сейсморазведочных работ независимо от суммы их годового финансирования

1.2. Геологические и технические (рабочие) проекты на бурение параметрических, поисковых и разведочных скважин глубиной до 4000 м на нефть и газ, термальные и минеральные воды с использованием станков нефтяного ряда. 
	1.1. Иркутская область

Республика Бурятия

Камчатский край 

1.2. Иркутская область

Республика Бурятия

Камчатский край 

Республика Саха (Якутия).

Приморский край

Магаданская область

Сахалинская область

Еврейская автономная область

Хабаровский  край

Амурская область 

Забайкальский край

Республика Тыва

	14
	Бурятский филиал

ФБУ «ГКЗ» (г. Улан-Удэ)
	Проекты на проведение региональных геолого-геофизических, геологосъемочных работ различных направлений, поисковых, оценочных, разведочных работ на твердые полезные ископаемые и подземные воды, геофизических работ различными методами, работ по прогнозу землетрясений, мониторингу состояния недр,  тематических и опытно-методических работ, годовые объемы финансирования по которым не превышают 250  млн. руб., за исключением морских геологоразведочных работ и бурения параметрических, поисковых и разведочных скважин на нефть и газ.
	Республика Бурятия



	15
	Читинский филиал

ФБУ «ГКЗ» (г. Чита)
	Проекты на проведение региональных геолого-геофизических, геологосъемочных работ различных направлений, поисковых, оценочных, разведочных работ на твердые полезные ископаемые и подземные воды, геофизических работ различными методами, работ по прогнозу землетрясений, мониторингу состояния недр,  тематических и опытно-методических работ, годовые объемы финансирования по которым не превышают 250 млн. руб., за исключением морских геологоразведочных работ и бурения параметрических, поисковых и разведочных скважин на нефть и газ.

Проекты сейсморазведочных работ независимо от суммы их годового финансирования
	Забайкальский край

 

	16
	Хабаровский филиал

ФБУ «ГКЗ» (г. Хабаровск)


	Проекты на проведение региональных геолого-геофизических, геологосъемочных работ различных направлений, поисковых, оценочных, разведочных работ на твердые полезные ископаемые и подземные воды, геофизических работ различными методами, работ по прогнозу землетрясений, мониторингу состояния недр,  тематических и опытно-методических работ, годовые объемы финансирования по которым не превышают 250 млн. руб., за исключением морских геологоразведочных работ и бурения параметрических, поисковых и разведочных скважин на нефть и газ.

Проекты сейсморазведочных работ независимо от суммы их годового финансирования

	Хабаровский край

Приморский край

Амурская область

Сахалинская область 
Еврейская автономная область

 

	17
	Якутский филиал

ФБУ «ГКЗ» (г. Якутск)
	Проекты на проведение региональных геолого-геофизических, геологосъемочных работ различных направлений, поисковых, оценочных, разведочных работ на твердые полезные ископаемые и подземные воды, геофизических работ различными методами, работ по прогнозу землетрясений, мониторингу состояния недр,  тематических и опытно-методических работ, годовые объемы финансирования по которым не превышают 250млн. руб., за исключением морских геологоразведочных работ и бурения параметрических, поисковых и разведочных скважин на нефть и газ.

Проекты сейсморазведочных работ независимо от суммы их годового финансирования


	Республика Саха (Якутия)

	18
	Магаданский филиал

ФБУ «ГКЗ» (г. Магадан)
	Проекты на проведение региональных геолого-геофизических, геологосъемочных работ различных направлений, поисковых, оценочных, разведочных работ на твердые полезные ископаемые и подземные воды, геофизических работ различными методами, работ по прогнозу землетрясений, мониторингу состояния недр, тематических и опытно-методических работ, годовые объемы финансирования по которым не превышают 250 млн. руб., за исключением морских геологоразведочных работ и бурения параметрических, поисковых и разведочных скважин на нефть и газ.

Проекты сейсморазведочных работ независимо от суммы их годового финансирования
	Магаданская область

	19
	Приморский филиал

ФБУ «ГКЗ» (г. Владивосток)
	Проекты на проведение региональных геолого-геофизических, геологосъемочных работ различных направлений, поисковых, оценочных, разведочных работ на твердые полезные ископаемые и подземные воды, геофизических работ различными методами, работ по прогнозу землетрясений, мониторингу состояния недр, тематических и опытно-методических работ, годовые объемы финансирования по которым не превышают 250 млн. руб., за исключением морских геологоразведочных работ и бурения параметрических, поисковых и разведочных скважин на нефть и газ.


	Приморский край

 

	20
	Территориальное подразделение Ростовского филиала  ФБУ «ГКЗ» в  г. Геленджике


	Проекты морских, мелководных и речных геологоразведочных работ без ограничения их стоимости, геоэкологического мониторинга и инженерно-геологических работ на акваториях и континентальном шельфе, включая научно-исследовательские работы по морской тематике.

Проекты на переоборудование и ремонт научно-исследовательских судов. 


	Территория Российской Федерации, ее континентального шельфа и мировой океан 

	21
	Территориальное подразделение Волго-Уральского филиала ФБУ «ГКЗ» 

 в г. Саратове


	1.1. Проекты на проведение региональных геолого-геофизических, геологосъемочных работ различных направлений, поисковых, оценочных, разведочных работ на твердые полезные ископаемые и подземные воды, геофизических работ различными методами, работ по прогнозу землетрясений, мониторингу состояния недр,  тематических и опытно-методических работ, годовые объемы финансирования по которым не превышают 250 млн. руб., за исключением морских геологоразведочных работ
Проекты сейсморазведочных работ независимо от суммы их годового финансирования
1.2. Геологические и технические (рабочие) проекты на бурение параметрических, поисковых и разведочных скважин глубиной не более 4000 м на нефть и газ, термальные и минеральные воды 
	1.1. Самарская область

Саратовская область

Ульяновская область

Республика Калмыкия 

Астраханская область 

Волгоградская область

1.2. Самарская область

Саратовская область

Ульяновская область

Республика Калмыкия 

Астраханская область 

Волгоградская область 

Удмуртская Республика 

Пермский край

Оренбургская область

Кировская область

Республика Мордовия

Республика Марий Эл

Пензинская область

Республика Адыгея

Республика Дагестан 

Республика Ингушетия 

Кабардино-Балкарская Республика

Карачаево-Черкесская Республика

Республика Северная Осетия (Алания)

Чеченская Республика

Чувашская Республика

Краснодарский край

Ставропольский край

Ростовская область

	22
	Территориальное подразделение Пермского филиала ФБУ «ГКЗ» в г. Казани


	Проекты на проведение региональных геолого-геофизических, геологосъемочных работ различных направлений, поисковых, оценочных, разведочных работ на твердые полезные ископаемые и подземные воды, геофизических работ различными методами, работ по прогнозу землетрясений, мониторингу состояния недр,  тематических и опытно-методических работ, годовые объемы финансирования по которым не превышают 250 млн. руб., за исключением морских геологоразведочных работ и бурения параметрических, поисковых и разведочных скважин на нефть и газ, минеральные и термальные воды станками нефтяного ряда. 

Проекты сейсморазведочных работ независимо от суммы их годового финансирования
	Республика Татарстан

Чувашская Республика

Республика Марий Эл

Нижегородская область




	Приложение 2

к Административному регламенту Федерального агентства по недропользованию по предоставлению государственной услуги по организации экспертизы проектов геологического изучения недр


Сведения о местонахождении ФБУ «ГКЗ», его филиалов, их контактных телефонах (телефонах для справок)
	Филиал
	Адрес
	Ф.И.О. руководителя

	 1
	ФБУ "ГКЗ"

(г. Москва)
	119180, г. Москва, ул. Большая Полянка, дом 54, строение 1, подъезд 2 

Email: gkz@gkz-rf.ru

	Подтуркин Юрий Александрович

тел. 8 (499) 238-58-56

	2
	Санкт-Петербургский филиал ФБУ "ГКЗ" 

(г. Санкт-Петербург)
	199155, г. Санкт-Петербург, ул. Одоевского 24, корп.1

Email: spb@gkz-rf.ru
	Ермак Юрий Анатольевич  тел. 8 (812) 3522644

	3
	Тимано-Печерский филиал ФБУ "ГКЗ" (г. Сыктывкар)
	167982, г. Сыктывкар, ул. Интернациональная 157

Email: tpf@gkz-rf.ru
	Хабаров Анатолий Борисович

тел. 8 (8212) 28-82-23

	4
	Пермский филиал ФБУ "ГКЗ"

(г. Пермь)
	614007, г. Пермь, ул. Островского, дом 60, 3 этаж, комната 37

Email: perm@gkz-rf.ru
	Березин Владимир Иванович

тел. 8 (3422) 10-68-96 

	5
	Волго-Уральский филиал ФБУ "ГКЗ" (г. Самара)
	443010, г. Самара, ул. Куйбышева, дом 145, оф. 537

Email: samara@gkz-rf.ru
	 Карев Алексей Леонтьевич  тел. 8 (846) 332-21-99

	6
	Ростовский филиал ФБУ"ГКЗ"

(г. Ростов-на-Дону)
	344111, г. Ростов-на-Дону, Проспект 40-летия Победы, дом 330, оф. 3

Email: rostov@gkz-rf.ru
	Коломенский Глеб Юрьевич

тел. 8 (8632) 69-37-52

	7
	Северо-Кавказский филиал ФБУ "ГКЗ" (г. Ессентуки)
	357633, г. Ессентуки, Садовый переулок, дом 4а, каб. 20

Email: essentuki@gkz-rf.ru
	Зайцев Николай Михайлоич

тел. 8 (87934) 7-35-90

	8
	Уральский филиал ФБУ "ГКЗ"

(г. Екатеринбург)
	620014, г. Екатеринбург, ул. Вайнера, дом 55, каб. 429

Email: ural@gkz-rf.ru
	Алешин Борис Михайлович

тел.8 (3432) 57-33-63

	9
	Западно-Сибирский филиал ФБУ "ГКЗ" (г. Тюмень)
	625026, г. Тюмень, ул. Малыгина, дом 75

Email: tumen@gkz-rf.ru
	Хафизов Фаиз Закиевич    тел. 8 (3452) 22-97-30

	10
	Новосибирский филиал ФБУ "ГКЗ"  (г. Новосибирск)
	630091, г. Новосибирск, ул. Каменская, д.74, каб. 213

Email: nov@gkz-rf.ru
	Саленков Леонид Егорович  тел. 8 (383) 224-72-88

	11
	Красноярский филиал ФБУ "ГКЗ"               (г. Красноярск)
	660049, г. Красноярск, ул. К. Маркса, дом 62

Email: krasnoyarsk@gkz-rf.ru
	Андреев Олег Валерианович

тел. 8 (3912) 59-10-34

	12
	Иркутский филиал ФБУ "ГКЗ"

(г. Иркутск)
	664025, г. Иркутск, ул. Российская, дом 17, каб. 303 

Email: irkutsk@gkz-rf.ru 
	Галкин Геннадий Андреевич

тел. 8 (3952) 20-11-92

	13
	Кемеровский филиал ФБУ "ГКЗ"   

(г. Кемерово)
	650099, г. Кемерово, ул. Мичурина 56

Email: kemerovo@gkz-rf.ru
	Ярков Владимир Олегович  тел. 8 (3842) 28-93-59

	14
	Читинский филиал ФБУ "ГКЗ"

(г. Чита)
	672090, г. Чита, ул. Амурская 91/15

Email: chita@gkz-rf.ru
	Бизяев Игорь Орестович     тел. 8 (3022) 35-71-10

	15
	Бурятский филиал ФБУ "ГКЗ"

(г. Улан-Удэ)
	670000, г. Улан-Удэ, ул. Ленина, дом 57

Email: ulan-ude@gkz-rf.ru
	Роксин Павел Васильевич    тел. 8 (3012) 21-87-22

	16
	Хабаровский филиал ФБУ "ГКЗ"  

(г. Хабаровск)
	680021, г. Хабаровск, ул. Герасимова, дом 31, каб. 317

Email: habarovsk@gkz-rf.ru
	Кравцов Валентин Алексеевич

тел. 8 (4212) 76-48-57

	17
	Якутский филиал ФБУ "ГКЗ"

(г. Якутск)
	677892, г. Якутск, Ул. Кирова, дом 13

Email: yakutiya@gkz-rf.ru
	Катюжан Людмила Леонидовна

тел. 8 (4112) 34-34-35

	18
	 Приморский филиал ФБУ "ГКЗ" 

 (г. Владивосток)
	690000, г. Владивосток, Океанский проспект, 29/31

Email:

 vladivostok@gkz-rf.ru
	Осыка Владимир Егорович   тел. 8 (4232) 43-24-38

	19
	Магаданский филиал ФБУ "ГКЗ"  (г. Магадан)
	685000, г. Магадан, ул. Пролетарская, дом 13, корп. 1, каб. 404 или 431

Email: 

magadan@gkz-rf.ru

	Усачев Николай Андреевич   тел. 8 (4132) 60-97-44

	20
	 Территориальное подразделение Ростовского филиала 

ФБУ "ГКЗ"

в г. Геленджике
	353461, Краснодарский край, г. Геленджик, ул. Красногвардейская, д. 38

Email: gelenzhik@gkz-rf.ru

	Астафьев Андрей Григорьевич

тел. 8 (861) 415-91-69

	21
	 Территориальное подразделение Волго-Уральского филиала 

ФБУ "ГКЗ" 

в г.Саратове
	410710, г. Саратов, ул. Московская 70

Email: saratov@gkz-rf.ru

	Романов Юрий Анатольевич

тел. 8 (845) 243-19-73

	21
	 Территориальное подразделение Пермского филиала

в г.Казани
	420061, г. Казань ул. Космонавтов 59 ком.411 

Email: kazan@gkz-rf.ru
	Ламбева

 Лариса Евгеньевна

Те0л. 8 (843) 291-05-63



Блок-схема алгоритма предоставления государственной услуги по экспертизе проектов геологического изучения недр

















Приложение 3


к Административному регламенту Федерального агентства по недропользованию по предоставлению государственной услуги по организации экспертизы проектов геологического изучения недр 








              ЗАЯВИТЕЛЬ





Комплект материалов: сопроводительное  письмо, копия платежного поручения, проект в 2 экземплярах на бумажном носителе и одном - в электронном виде 











ФБУ «ГКЗ» (филиал ФБУ «ГКЗ»)








Прием, регистрация и проверка комплектности материалов (не более 2-х рабочих дней)








Запрос дополнительных информации необходимой для пояснения отдельных положений проектных решений материалов (увеличениеение срока экспертиэкспертизы на время предоставления материалов, но не более 30 календарных дней)





Экспертиза проекта геологического изучения недр  (не более 32 рабочих дней)








Подготовка и выдача экспертного заключения (не более 2-х рабочих дней)








Запрос дополнительных материалов (увеличение срока экспертизы на время предоставления материалов но не более 30 рабочих дней)








PAGE  
10

